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Obowigzek wprowadzenia instrukcji obstugi wynika z § 11 ust. 1 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68).

Gloéwna strona serwisu sklada sie z:
1) nagtéwka (logo biuletynu) znajdujgcego sie na goérze strony,

2) linku do strony gtéwnej BIP

3) Redakgji Biuletynu

4) wyszukiwarki

Menu serwisu

Po lewej i prawej stronie serwisu zostat umieszczony panel nawigacyjny (menu) z odpowiednio posortowanymi dziatami oraz kategoriami
zawierajacymi informacje na poszczegoélne tematy. Kazda z podanych kategorii jest odsytaczem (linkiem) do poszczegélnych podstron. Po
naci$nieciu myszka na wybrany link otworzy sie strona z tre$cia odpowiadajaca nacisnietemu odsytaczowi (linkowi).

Okno wiasciwe:

Jest to ta cze$¢ serwisu, w kidrej wyswietlane zostajg tresci informacyjne wprowadzone przez autoréw publikowanych informacji. Okno sktada
sie z:

1) nagtéwka informujacego o odwiedzanym dziale,
2) tresci wpisu (informacji),
3) odsytacza (linku) "Powrét" do strony poprzedniej,

4) odsytacza (linku) "Archiwum" - jezeli strona posiada informacje archiwalne,

5) informacji na temat:
— podmiotu udostepniajgcego informacje,
— osoby odpowiedzialnej za informacje,
— osoby wprowadzajacej informacje,
— daty wytworzenia informacji.

6) rejestru zmian dokonanych na stronie (zawierajacych informacje na temat uzytkownika, ktéry dokonat zmiany, daty dokonania zmiany, typu
zmiany).

Wyszukiwarka

Pomaga znalez¢ interesujaca nas informacje. Nalezy w tym celu w polu wyszukiwarki wpisa¢ odpowiednie stowo i nacisna¢ przycisk szukaj
a automatycznie system znajdzie wszystkie odpowiadajgce zapytaniu rekordy. Po znalezieniu szukanych informaciji program wys$wietli tytut oraz
informacje ze znalezionymi stowami kluczowymi. Wystarczy nacisngé myszka na pogrubiony tytut wyswietlonych rekordéw a cata informacja
pokaze nam sie w nowo otwartym oknie.

Pliki PDF:

Gtéwnym formatem zapisu danych publikowanych w Biuletynie jest PDF. Adobe® Portable Document Format (PDF) jest jednym ze
standardowych sposobéw zapisywania dokumentéw elektronicznych. Plik PDF zawiera, oprécz tekstu i grafiki, wszystkie informacje niezbedne
do nadania wtasciwego wygladu dokumentowi, tj. czcionki, kolory, sposéb formatowania. Wielkg zaleta standardu jest to, ze niezaleznie od
komputera, dokumenty zawsze wygladajg tak samo - zaréwno na ekranie, jak i w druku oraz nie ma mozliwos$ci ich modyfikowania w sposéb tak
prosty jak wszystkie formaty Microsoft Office. Aby przegladac i drukowaé pliki PDF, nalezy wczeéniej zainstalowaé na komputerze program
Adobe Acrobat Reader®, rozpowszechniany bezptatnie przez firme Adobe. W tym celu nalezy:

1) pobrac i zapisa¢ na dysku wersje instalacyjng programu Adobe Acrobat Reader
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2) uruchomi¢ pobrany program,
3) odpowiedzieé twierdzaco na wszystkie pytania instalatora,
4) po zakonczeniu instalacji uruchomi¢ powtérnie komputer.

Po jednokrotnym wykonaniu na komputerze powyzszych czynno$ci mozliwe bedzie przegladanie i drukowanie wszelkich plikéw zapisanych w
formacie PDF.

W przypadku nieprawidtowego wyswietlania plikow PDF w przegladarce nalezy:
1) wskaza¢ myszka na odnosénik z plikiem PDF,

2) z menu kontekstowego wybraé polecenie Zapisz element docelowy jako...,

3) zapisa¢ plik na dysku,

4) otworzy¢ pobrany plik z dysku lokalnego.

Brak wprowadzonych zatacznikéw

Osoba odpowiedzialna Kijas Agnieszka
za informacje:

Osoba wprowadzajaca Kijas Agnieszka
informacije:

Data wytworzenia 2013-08-31
informacii:

Rejestr zmian:

e 2015-08-31 08:04:49 Kijas Agnieszka - Edycja istniejacej informaciji
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