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ZARZADZENIE Nr 14/2025
DYREKTORA MIEJSKIEGO ZARZADU ULIC | MOSTOW W TYCHACH
z dnia 3.07.2025 r.

w sprawie ustanowienia procedury zgtaszania naruszen i podejmowania dziatan

nastepczych w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostow w Tychach

Na podstawie art. 24 ust. 1, art. 27 ust. 1 i 2, art. 29 ust. 2 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) oraz § 4 ust. 4 Statutu Miejskiego Zarzadu
Ulic i Mostéw w Tychach zarzadzam co nastepuije:

§1

Ustanawiam procedure zgtaszania naruszen i podejmowania dziatann nastepczych
w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Tychach stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Procedure stosuje sie wytacznie w przypadku zgtoszen naruszen, o ktérych mowa w art. 3
ust. 1 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

. W zakresie nieuregulowanym zarzadzeniem majg zastosowanie postanowienia Ustawy

z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

§2

Upowazniam do przyjecia zgtoszenia wewnetrznego od sygnalisty:

a. Dariusza Barana — Kierownika Dziatu Utrzymania i Rozwoju ITS Miejskiego Zarzadu
Ulic i Mostéw w Tychach, telefon kontaktowy 32 493 02 96 wewnetrzny 26;

b. Janusza Gajdasa — Specjaliste Dziatu Utrzymania i Rozwoju ITS Miejskiego Zarzadu
Ulic i Mostéw w Tychach, telefon kontaktowy 32 493 02 96 wewnetrzny 41.

. Wprowadzam do uzytku rejestr zgtoszen wewnetrznych, do ktérego prowadzenia

upowazniam osoby upowaznione do przyjecia zgtoszenia wewnetrznego od sygnalisty.
Rejestr prowadzi sie w formie papierowej dla kazdego roku kalendarzowego osobno.

Nie prowadzi sie rejestru jezeli w danym roku kalendarzowym nie odnotowano zgtoszenia
wewnetrznego od sygnalisty.

Rejestr przechowujg osoby upowaznione do jego prowadzenia w sposéb uniemozliwiajgcy
nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do informacji w nim zawartych oraz
zapewniajgcy ochrone poufnosci umieszczonych w nim danych osobowych.

TS

/ Data wygenerowania dokumentu: 2026-02-25 4:33:09



https://bip.mzuim.tychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=3581

6. Rejestr za dany rok kalendarzowy podlega zniszczeniu komisyjnie przez osoby

upowaznione do jego prowadzenia 3 lata po zakoAczeniu roku kalendarzowego, w ktorym

zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi

dziataniami. Z komisyjnego zniszczenia rejestru sporzadza sie protokot.

§3

Inspektora Ochrony Danych Osobowych Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostow zobowiagzuje do:

a.

przeszkolenia o0sdb upowaznionych do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych z przetwarzania i ochrony danych osobowych
oraz przygotowania i przedtozenia do podpisu do dnia 30 czerwca 2025 r. pisemnych
upowaznien wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia;
przeszkolenia o0séb upowaznionych do podejmowania dziatan nastepczych
w konkretnej sprawie z przetwarzania i ochrony danych osobowych kazdorazowo
przed przekazaniem przydzielonego do weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego oraz
przygotowania i przedtozenia do podpisu pisemnych upowaznien wedtug wzoru

okreslonego w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§4

Gtownego Specjaliste do spraw kadr Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostow w Tychach

zobowigzuje do:

a.

umieszczania w ogtoszeniach o naborze informacji wskazujgcej kandydatom do pracy
miejsce publikacji Procedury zgtaszania naruszen i podejmowania dziatan
nastgpczych w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostow w Tychach celem umozliwienia
zapoznania si¢ z jej trescig;

zapoznania z niniejszym zarzadzeniem kazdej osoby przed dopuszczeniem do
wykonywania pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub petnienia funkcji w Miejskim Zarzgdzie
Ulic i Mostéw lub na jego rzecz i uzyskania do akt osobowych potwierdzenia faktu
zapoznania poprzez odebranie o$wiadczenia wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik

nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Kierownika Dziatu Zamoéwien Publicznych oraz Kierownika Dziatu Organizacyjnego Miejskiego

Zarzgdu Ulic i Mostéw w Tychach zobowigzuje do:

a.
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nastgpczych w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostow w Tychach celem umozliwienia
zainteresowanym zapoznania sig z jej trescig;

b. nadzoru nad umieszczaniem w przygotowywanych i podpisywanych umowach
informacji  wskazujgcej miejsce  publikacji Procedury zgtaszania naruszen
i podejmowania dziatan nastepczych w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostow w Tychach

celem umozliwienia stronom zapoznania sie z jej trescig.

§6

1. Wszystkich pracownikow Miejskiego Zarzgdu Ulic i Mostéow zobowiagzuje do:

a. zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem i potwierdzenia tego faktu poprzez
podpisanie o$wiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 3 oraz przekazania go Gtéwnemu
Specjaliscie do spraw kadr Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw w Tychach:

b. udzielenia niezbednych wyjasnier lub dostarczenia zgdanej dokumentacji bez zbedne;j
zwtoki osobie upowaznionej do podejmowania dziatann nastepczych w konkretnej
sprawie.

2. Nadzér nad zapoznaniem i dostarczeniem oswiadczen powierzam kierownikom
komérek organizacyjnych oraz Gtéwnemu Specjaliscie do spraw kadr Miejskiego

Zarzadu Ulic i Mostéw w Tychach.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 lipca 2025 r. i podlega publikacji w Biuletynie
Informaciji Publiczne;.

§8

Traci moc Zarzgdzenie nr 15/2024 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostow w Tychach
z dnia 21 pazdziernika 2024 r. w sprawie ustanowienia procedury zgtaszania naruszen

i podejmowania dziatan nastepczych w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Tychach.

DYREKTOR

S~ D

megr inz. Arkadiusz Bgk

Milae> 2,
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 14/2025 Dyrektora MZUiM w Tychach z dnia 3.07.2025 .

W sprawie ustanowienia procedury zgtaszania naruszen i podejmowania dziatan nastepczych
w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Tychach

Procedura zgtaszania naruszern i podejmowania dziatan nastepczych

w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostow w Tychach

§1
Osoby upowaznione do przyjmowania zgtoszeri wewnetrznych

1. Osoby upowaznione do przyjmowania zgloszen wewnetrznych od sygnalisty wskazywane sg
imiennie wraz z okresleniem zajmowanego stanowiska zarzadzeniem Dyrektora Miejskiego
Zarzadu Ulic i Mostéw w Tychach.

2. Osoby upowaznione do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych $8g upowaznione do
prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych w formie papierowej zgodnie z wymogami
ustawowymi.

§2
Sposoby przekazywania zgtoszen wewnetrznych przez sygnaliste

1. Sygnalista moze dokonaé zgtoszenia wewnetrznego ustnie lub pisemnie.

2. Zgtoszenie ustne moze zostaé dokonane telefonicznie — za posrednictwem nienagrywanej linii
telefonicznej, w godzinach urzedowania Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw w Tychach, to jestw
dni robocze w godzinach 7.00 — 15.00, wytacznie w trakcie rozmowy z osobg upowazniong do
przyjmowania zgtoszen wewnetrznych, pod telefonicznymi numerami kontaktowymi
wskazanymi w zarzgdzeniu.

3. Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego
spotkania z osobg upowazniong do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych zorganizowanego w
terminie 14 dni od otrzymania takiego wniosku.

4. Osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszer wewnetrznych niezwlocznie dokumentuje
zgloszenie ustne poprzez sporzadzenie protokotu rozmowy lub spotkania, odtwarzajgcego
doktadny ich przebieg i informuje sygnaliste, ze moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i
zatwierdzenia protokotu przez jego podpisanie. Decyzje sygnalisty, co do sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu odnotowuje sie na koncu protokotu.

5. Do protokotu rozmowy lub spotkania sporzadza sig zatgcznik zawierajgcy dane sygnalisty
niezbedne do realizacji jego ustawowych praw i ochrony tj.: imie, nazwisko, adres
korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej, jezeli taki rodzaj kontaktu sygnalista
preferuje, oraz informacje wskazujgce na zgloszenie w kontekscie zwigzanym z pracg albo
przez osobe pomagajgcg w dokonaniu zgtoszenia lub osobe powigzang z sygnalistg. Zatgcznik
do protokotu rozmowy lub spotkania osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszen
wewnetrznych przechowuje osobno w sposéb wykluczajgcy zapoznanie sie z nim przez osoby
nieupowaznione.

- —
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6.

10.

11,
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Zgloszenie pisemne moze zostaé dokonane poprzez poczte tradycyjng lub poczte
elektroniczna.

Zgtoszenie pisemne oprocz danych, o ktérych mowa w pkt. 5, winno zawieraé szczegotowyg
informacje o naruszeniu prawa obejmujgca: date i opis naruszenia, Sposob pozyskania wiedzy
0 jego zaistnieniu oraz wskazanie znanych sygnaliscie dowodéw, w tym innych oséb mogacych
posiadac¢ wiedze o naruszeniu.

Zgloszenie pisemne poprzez poczte tradycyjng winno zostaé zaadresowane do Miejskiego
Zarzadu Ulic i Mostéw w Tychach, mieszczgcego sie w Tychach przy ul. Budowlanych 59, kod
pocztowy 43-100, z dopiskiem na kopercie: ~Sygnalista — w sekretariacie nie otwieraé”.
Wiasciwie oznaczone zgtoszenie pisemne przekazuje sie niezwlocznie, bez wczeéniejszego
otwierania i rejestracji osobie upowaznionej do przyjmowania zgtoszeri wewnetrznych.
Zgtoszenie pisemne poprzez poczte elektroniczng winno zosta¢ przestane na dedykowany
adres poczty elektronicznej dla os6b upowaznionych do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych

tj. sygnalista@mzuim.tychy.pl, ktére poprzez zastosowanie wspoélnego, zachowywanego w

poufnosci hasta dostepowego, zapewniajg brak dostepu do zawartosci skrzynki dla oséb
nieupowaznionych.

Kazdy pracownik Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostow w Tychach nieupowazniony do
przyjmowania zgtoszen wewnetrznych, ktéry w wyniku rozmowy z interesantem lub zapoznania
si¢ z trescig dostarczonej przesytki dojdzie do przekonania, ze moze mieé do czynienia z takim
zgtoszeniem, ma obowigzek powstrzymania sie od przetwarzania danych osobowych,
zachowania ich w tajemnicy oraz:

przekazania informacji rozméwcy o miejscu publikacji niniejszej procedury, celem umozliwienia
dokonania zgtoszenia w prawidtowy sposéb;

przekazania osobie upowaznionej do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych pisma wraz z
kopertg lub przekierowania wiadomosci na wiasciwy adres poczty elektronicznej wraz z trwatym
usunigciem z wiasnej skrzynki pocztowej i zachowania w tajemnicy tresci korespondencji, z

ktorg sie zapoznat.

§3
Osoby upowaznione do podejmowania dziatar nastepczych, weryfikacji zgloszenia
wewnetrznego i dalszej komunikacji z sygnalista

Osoby upowaznione do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych upowaznione sg do
podejmowania dziatan nastepczych, weryfikacji zgloszenia wewnetrznego i dalszej komunikaciji
z sygnalista, w tym wystepowania o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej, chyba ze po zapoznaniu sie z treécig zgtoszenia wewnetrznego okaze sie,
ze ze wzgledu na zwigzek z sygnalistg lub przedmiotem informacji o naruszeniu prawa nie Sg
w stanie zapewni¢ bezstronnosci albo nie posiadajg wiedzy merytorycznej lub kompetenc;ji
wystarczajgcych do samodzielnego podjecia dziatah nastepczych lub weryfikacii zgtoszenia
wewnetrznego.
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2. O przypadku braku mozliwosci zapewnienia bezstronnosci albo braku wystarczajgcej wiedzy
merytorycznej lub kompetencji osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych
niezwiocznie informuje pisemnie Dyrektora Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw w Tychach, ktéry
do podejmowania dziatar nastepczych, weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego i dalszej
komunikacji z sygnalistg w tej sprawie wyznacza inng osobe jednorazowym upowaznieniem.

3. W sprawach interdyscyplinarnych, skomplikowanych, lub ktérych wyjasnienie z nalezyta
starannoscig wymagaé moze ztozonych dziatan nastepczych, albo jezeli w danej sprawie zaden
pracownik MZUiM nie moze zapewni¢ bezstronnosci, Dyrektor MZUIM w Tychach moze
upowazni¢ do podejmowania dziatan nastepczych, weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego
i dalszej komunikacji z sygnalista osobe lub zespdét osob, w tym réwniez z podmiotu
zewnetrznego.

§4
Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo
1. Zgtoszenia dokonywane anonimowo nie bedg przyjmowane i rozpatrywane wedtug tych
samych zasad i w tym samym trybie co zgtoszenia imienne.
2. Zgloszenia dokonywane anonimowo weryfikowane i rozpatrywane bedg przy zastosowaniu
zasad ogolnych.

§5
Obowiazek potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgtoszenia wewnetrznego

1. Obowigzek potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgtoszenia wewnetrznego realizuje osoba
upowazniona do przyjecia zgtoszenia wewnetrznego, ktdra je przyjeta, w terminie 7 dni od dnia
jego otrzymania, poprzez wskazanie numeru z rejestru zgtoszern wewnetrznych i osoby
upowaznionej do podjecia dziatan nastepczych, weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego i dalszej
komunikacji z sygnalistg.

2. Zatermin otrzymania zgtoszenia wewnetrznego uwaza sie dzier dokonania zgtoszenia ustnego

albo dzien odebrania przez osobe upowazniong zgtoszenia pisemnego.

§6
Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci dziatan nastepczych

1. Obowigzek podjgcia, z zachowaniem nalezytej starannosci dziatan nastepczych, obejmuje:

a. przyjecie zgloszenia wewnetrznego, jego rejestracje, prowadzenie dziatan nastepczych
i przechowywanie dokumentacji w sposéb uniemozliwiajgcy nieupowaznionym osobom
uzyskanie informaciji objetych zgtoszeniem oraz zapewnienie ochrony poufnosci tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.
Ochrona poufno$ci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac tozsamo$é takich osoéb.

b. dopuszczenie do przyjmowania i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych, podejmowania czynnosci
nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych oséb, o ktérych mowa w pkt. 1 lit. a
wytgcznie osob posiadajacych pisemne upowaznienie Dyrektora MZUiM w Tychach;
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C. zobowigzanie oséb upowaznionych do zachowania tajemnicy w zakresie informaciji i danych
osobowych, ktore uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych, oraz
podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaly te prace;

d. niezwloczng rejestracje zgtoszenia wewnetrznego w rejestrze zgtoszen wewnetrznych;

e. weryfikacje wstepng zgtoszenia wewnetrznego przez osobe upowazniong do przyjecia
zgloszenia wewnetrznego pod katem mozliwosci zachowania bezstronnosci i posiadania
wiedzy merytorycznej lub kompetencii wystarczajgcych do samodzielnego podjecia dziatan
nastepczych;

f. zapoznanie z treécig zgtoszenia wewnetrznego i danymi sygnalisty Dyrektora MZUiM
w Tychach, w celu upowaznienia wyznaczonych oséb do weryfikacji zgtoszenia, podejmowania
dziatan nastgpczych oraz przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, a takze zapewnienia realizacji praw
i ochrony prawnej sygnalisty;

g. potwierdzenie sygnalicie przyjecia zgtoszenia wewnetrznego;

h. szczegotowa weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego przez osobe upowazniong do prowadzenia
dziatan nastepczych w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgtoszenia, poprzez terminowe
przeprowadzenie wskazanego postepowania prawnego, zapoznanie sie z informacjami
zawartymi w zgtoszeniu wewnetrznym, uzyskanie dodatkowych niezbednych informagiji
0 naruszeniu od sygnalisty lub os6b trzecich wskazanych w zgtoszeniu, albo mogacych
posiada¢ wiedze o tym naruszeniu oraz zabezpieczenie dokumentacji z nim zwigzane;j;

i. niezwioczne informowanie Dyrektora MZUiM w Tychach o koniecznosci podjecia dziatan
przeciwdziatajgcych potencjalnemu naruszeniu prawa;

j.  przediozenie w terminie miesigca Dyrektorowi MZUiM sprawozdania koncowego z opisem
podjetych dziatar nastepczych w sprawie zgtoszenia, wskazaniem potwierdzenia lub
niepotwierdzenia informacji o naruszeniu prawa oraz wnioskéw, co do koniecznosci wdrozenia
postepowan prawnych w zwigzku z jego zaistnieniem oraz ewentualnych $rodkéw zaradczych
mozliwych do podjgcia w celu uniknigcia podobnych naruszen w przysztosci;

k. wdrozenie zatwierdzonych w sprawozdaniu koricowym wnioskéw przez wskazane przez
Dyrektora MZUiM komorki organizacyjne lub samodzielne stanowiska pracy.

2. Termin zakonczenia czynno$ci w ramach dziatan nastepczych sprawozdaniem koncowym,
o ktorym mowa w pkt. 1 lit. g, na wniosek osoby upowaznionej do prowadzenia dziatan
nastgpczych moze ulec przedtuzeniu przez Dyrektora MZUiM w Tychach nie dtuzej niz o kolejny
miesigc, jezeli nie bylo mozliwosci wyjasnienia wszystkich okolicznosci niezbednych do

potwierdzenia zgtoszenia wewnetrznego albo nalezy wykonaé inne czynnosci uzupetniajgce.
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§7
Maksymalny termin przekazania sygnaliscie informacji zwrotnej

1. Informacje zwrotng o zakonczeniu dziatan nastepczych przekazuje sygnaliscie osoba
upowazniona do prowadzenia dziatan nastgpczych nie pdzniej niz 3 miesigce od dnia
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia wewnetrznego.

2. Po udokumentowaniu przekazania sygnaliscie informacji zwrotnej cato$é dokumentacji
zgromadzonej w ramach dziatan nastgpczych osoba upowazniona do ich prowadzenia
przekazuje niezwlocznie osobie upowaznionej do prowadzenia rejestru zgtoszen
wewnetrznych, celem odnotowania w nim informaciji o podjetych dziataniach nastepczych oraz
daty zakonczenia sprawy i dalszego przechowywania.

§8
Zgtoszenie zewnetrzne

1. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia
wewnetrznego.

2. Zgloszenie zewngtrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo wiasciwy
dla danego naruszenia organ publiczny.

3. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sg odrebnymi administratorami w zakresie
danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym, ktore zostato przyjete przez te

organy.

DYREKTOR
el

——

mgr inz. Arkadiusz Bgk
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 14/2025 Dyrektora MZUiM w Tychach z dnia 3.07.2025 r.

W sprawie ustanowienia procedury zgtaszania naruszer i podejmowania dziatan nastepczych
w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Tychach

Upowaznienie
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw w Tychach

do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych*

Dziatajgc na podstawie art. 25 ust. 1 pkt 1i 3* Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928) oraz art. 29 i 32 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych - RODO)

niniejszym upowazniam Pana/Panig* .........................

(imie, nazwisko)

ZatrUdNIONEGO W ... e

(nazwa zaktadu pracy)

Na StANOWISKU ..........coooei

(nazwa stanowiska)

do przyjmowania zgtoszeri wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych*.

Upowaznienie wygasa:
- wraz z zakoriczeniem pracy w MZUiM w Tychach, zmiang stanowiska lub Zarzadzenia nr 14/2025
Dyrektora MZUiM w Tychach z dnia 3.07.2025 r. w sprawie ustanowienia procedury zgtaszania
naruszen i podejmowania dziatan nastgpczych w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Tychach w
przypadku os6b upowaznionych do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych;*

- wraz z zakonczeniem dziatan nastepczych lub zakoriczeniem pracy w MZUiM w Tychach w trakcie ich
trwania w przypadku oséb upowaznionych do podejmowania dziatar nastepczych w konkretnej sprawie
zarejestrowanej w Rejestrze zgloszen wewnetrznych pod numerem ..............................._

/)
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Jednoczesnie, zgodnie z art. 27 ust 1 2 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.
U. z 2024 r. poz. 928) informuje, ze osoby upowaznione sg obowigzane do zachowania tajemnicy w
zakresie informaciji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te prace oraz maja obwigzek przetwarzania danych
osobowych z zapewnieniem ochrony poufnoéci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie,
oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie
ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamos$é takich oséb. Osobie naruszajgcej
powyzsze obowigzki grozi odpowiedzialno$¢ karna i dyscyplinarna.

(pieczeé i podpis Dyrektora MZUiM w Tychach)

Wyk. w 3 egz.
Egz. Nr 1 — upowazniony
Egz. Nr 2 — akta dziatan nastepczych

Egz. Nr 3 — akta osobowe pracownika

Potwierdzam przeszkolenie:

(data i podpis Inspektora Ochrony Danych Osobowych)

* Niepotrzebne skreslié¢
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Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 14/2025 Dyrektora MZUiM w Tychach z dnia 3.07.2025 .

w sprawie ustanowienia procedury zgtaszania naruszen i podejmowania dziatan nastepczych
w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Tychach

Tychy, dnia e, r.

(stanowisko)

Oswiadczenie
pracownika o zapoznaniu z Procedura zgtaszania naruszen

i podejmowania dziatari nastepczych w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Tychach

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatem/(am) sie z tredcig Zarzadzenia nr 14/2025 Dyrektora MZUiM w
Tychach z dnia 3.07.2025 r. w sprawie procedury zgtaszania naruszen i podejmowania dziatan
nastgpczych w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostow w Tychach oraz zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia tj. Procedura zgtaszania naruszern i podejmowania dziatan nastepczych w Miejskim
Zarzadzie Ulic i Mostéw w Tychach.

(podpis)
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