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ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

SPECJALISTA -
SAMODZIELNE STANOWISKO DS. KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ

w wymiarze - 1 etat

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie: wyzsze, preferowane kierunki: dziennikarstwo, politologia, komunikacja spoteczna,
public relations.

staz pracy: udokumentowany co najmniej 4- letni staz pracy, w tym co najmniej 2 lata w administracji
samorzgdowej,

wymagane doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z public relations, komunikacjg spoteczna,
kontaktem z mediami, dziennikarstwem,

biegte postugiwanie sie jezykiem polskim w mowie i pi$mie, w szczegélnosci redagowanie tekstow, w
tym tekstoéw dziennikarskich, tatwo$¢ w budowaniu pisemnych i ustnych wypowiedzi,

umiejetnos¢ pracy przed kamerg i z mikrofonem,

znajomos¢ ustaw: kodeks postepowania administracyjnego, o pracownikach samorzgdowych, o dostepie
do informacji publicznej, o ochronie danych osobowych, prawo prasowe,

znajomos¢ obstugi komputera (pakiet Microsoft Office, srodowisko Windows) i urzadzen biurowych,
nieposzlakowana opinia,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz innych panstw, ktérym na podstawie
umoéw  migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium RP,

dla obywateli z innych panstw wymagana jest znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzona stosownym
dokumentem.

Wymagania dodatkowe:

Gtéwne
®

umiejetnos¢ edycji zdje¢ w programach lub aplikacjach graficznych,
znajomosc¢ specyfiki nowoczesnych narzedzi komunikacii,

umiejetnos¢ samodzielnego planowania i organizowania pracy wtasnej,
prawo jazdy kategorii B,

wysoka kultura osobista,

dobra komunikacja pisemna i werbalna,

umiejetnos¢ ustalania priorytetéw i wykonywania zadan pod presjg czasu.

obowiazki:

tworzenie i przekazywanie na zasadach i w trybie okre$lonym w odrebnych przepisach komunikatow
urzedowych do opublikowania w $rodkach masowego przekazu,

aktywna wspotpraca z dziennikarzami, z rzecznikami prasowymi firm i jednostek korelujgcych z MZUiM
oraz z wydziatem komunikacji spotecznej Urzedu Miasta Tychy i rzecznikiem prasowym UM Tychy,
wspotpraca z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie opracowania tresci materiatdw
informacyjnych,

monitorowanie medidéw i reagowanie na krytyke,

udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne, a takze materiaty
rozpowszechniane w innych srodkach masowego przekazu, jakie zawigzane sg z dziatalnoscig MZUiM.
koordynacja promociji projektéw unijnych,

organizowanie konferencji prasowych,

nadzorowanie i zatwierdzanie polityki marki wizualnej jednostki,

tworzenie dokumentacji fotograficznej,

przygotowywanie prezentacji multimedialnych,

prowadzenie paneli administracyjnych stron internetowych MZUiM.,

sporzadzanie sprawozdan i prowadzenie korespondencji dla zagadnien objetych w zakresie
obowigzkow,

koordynacja przygotowania odpowiedzi na skargi, petycje, interpelacje i wnioski o udostepnienie
informacji publicznej,

prowadzenie rejestru wnioskow o udostepnienie informacji publicznej w systemie PROTON,

obstuga stron internetowych jednostki.
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Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca na samodzielnym stanowisku wykonywana na Il pietrze w gtéwnej siedzibie MZUiM Tychy.
Bezpieczne warunki pracy. Korytarz umozliwiajgcy poruszanie sie woézkiem inwalidzkim (winda). W budynku
znajduje sie toaleta przystosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin, praca pod presjg czasu.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu pazdzierniku 2022 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Miejskim
Zarzgdzie Ulic i Mostéw w Tychach, wrozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
e list motywacyjny — odrecznie podpisany
e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie
e kopie dokumentow potwierdzajgcych:
— wyksztatcenie
— staz pracy
— posiadane uprawnienia
— dodatkowe kwalifikacje (ukoriczenie kursoéw, szkolen itp.)
e os$wiadczenia kandydata o:
—  korzystaniu w petni z praw cywilnych i obywatelskich
— wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu w petni z praw publicznych
tym, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe
e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzgdowych.

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow:
e Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 5 grudnia 2022 r.
e Oferty sktada sie:

- w formie papierowej i zamknietej kopercie z dopiskiem: ,SPECJALISTA — SAMODZIELNE
STANOWISKO DS. KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ” poprzez ztozenie oferty do sekretariatu w
siedzibie MZUiM Tychy, (Il pietro) lub pocztg na adres: Miejski Zarzadu Ulic i Mostow w Tychach,
ul. Budowlanych 59, 43-100 Tychy.

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ z ttumaczeniem na jezyk polski.

Aplikacje, ktore wptyng do Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostow w Tychach po terminie okreslonym
w ogtoszeniu o naborze nie beda rozpatrywane.
Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na w/w adres do dnia 5 grudnia 2022 r.

Osoby spetniajgce wymagania formalno-prawne podane w ogtoszeniu o naborze zostang zakwalifikowane do
dalszego etapu postepowania. Informacje o zakwalifikowaniu nalezy uzyskaé¢ pod nr tel. (32) 227-70-07
wew. 34.

O miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci bedg informowani telefonicznie lub drogg elektroniczng
na wskazany adres e-mailowy.

Wymagane dokumenty do pobrania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej https://bip.mzuim.tychy.pl/oferty-

pracy.

Przy naborze na wyzej wymienione stanowisko urzednicze obowigzujg techniki naboru:
- rozmowa kwalifikacyjna.

Kandydaci, ktérzy nie zostali wybrani moga odebraé¢ swoje dokumenty aplikacyjne w terminie 3 miesiecy od dnia zakoriczenia procedury zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 7/2018 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw w Tychach z dnia 14 sierpnia 2018 r. w sprawie przechowywania i
niszczenia dokumentow aplikacyjnych.
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