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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2021
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw w Tychach
zdnia 17 grudnia 2021 r.

PROCEDURA

zgtaszania przypadkow naruszen prawa Unii oraz podejmowania dziatan nastepczych

§1

Procedura reguluje przyjmowanie zgtoszenn o naruszeniach prawa Unii dotyczgcych zaméwien

publicznych, ustug, produktéw i rynkéw finansowych, zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu

terroryzmu, bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami, bezpieczeristwa transportu,

ochrony $rodowiska, ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego, bezpieczeristwa zywnosci i

pasz, zdrowia i dobrostanu zwierzat, zdrowia publicznego, ochrony konsumentéw, ochrony

prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych, intereséw

finansowych Unii Europejskiej, rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i

pomocy panistwa oraz opodatkowania oséb prawnych.

1.

§2
Za przyjmowanie zgtoszen oraz podejmowanie dziatan nastepczych odpowiada Zespdot w

sktadzie:

1) Zastepca Dyrektora ds. techniczno-administracyjnych — koordynator zespotu upowazniony
do przyjmowania zgtoszen, podejmowania dziatan nastepczych, przekazywania informacji
zwrotnych i prowadzenia rejestru zgtoszen,

2) Kierownik Dziatu Centrum Sterowania Ruchem - cztonek zespotu upowazniony do
przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatan nastepczych,

3) Podinspektor Dziatu Centrum Sterowania Ruchem - cztonek zespotu upowazniony do
przyjmowania zgtoszen i podejmowania dziatan nastepczych.

Koordynator Zespotu moze wyznaczy¢ cztonka zespotu do podejmowania dziatarh nastepczych

lub pojedynczych czynnosci w konkretnej sprawie i termin ich wykonania.

Koordynator Zespofu moze powotaé, o ile uzna to za zasadne, przedstawicieli komodrek

organizacyjnych MZUiM lub niezaleznych konsultantéw, ekspertéw do udziatu w postepowaniu

wyjasniajacym.

Zespot w zwigzku z rozpatrywaniem zgtoszerh moze w szczegdélnosci: mie¢ wglad do dokumentacji

niezbednej do rozpatrzenia sprawy, uzyskiwa¢ dodatkowe wyjasnienia iinformacje od

zgtaszajgcego oraz od pracownikéw, wystepowaé o opinie prawne w przedmiocie zgtoszenia,

konsultowac sie z powotanymi ekspertami.
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§3
Zgtoszenia moze dokonaé osoba fizyczna, ktéra zgtasza informacje na temat naruszen uzyskanych w

kontekscie zwigzanym z praca.

W szczegdblnosci:

a) cztonek kierownictwa MZUiM,

b) osoba zatrudniona w MZUiM lub ktérej stosunek pracy ustat,

c¢) osoba dokonujaca zgtoszenia, ktérej stosunek pracy ma zostaé¢ dopiero nawigzany z MZUiM, w
przypadku gdy informacje na temat naruszen uzyskata w trakcie procesu rekrutacji lub innych
negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy,

d) praktykant, stazysta, wolontariusz MZUiM,

e) osoba wspdtpracujgca z MZUiM na podstawie umowy cywilno-prawnej,

f) osoba pracujgca pod nadzorem i kierownictwem wykonawcéw, podwykonawcow

i dostawcow $wiadczacych ustugi na rzecz MZUiM.

§4
1. Zgtoszenia dokonywane mogg by¢ poprzez dedykowany kanat zgtoszen funkcjonujacy w MZUiM

za pomocg poczty elektronicznej na adres mailowy, tj.: sygnalista@mzuim.tychy.pl

2. Zgtoszenie ma charakter poufny, a na wyrazng zgode zgtaszajgcego jego dane mogg by¢ jawne.
Odstepstwo od powyzszej zasady moze nastgpic¢, gdy takie ujawnienie jest konieczne.

3. Zgiosienia anonimowe nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.

§5

1. Zgtoszenie powinno zawieraé w szczegdlnosci:
1) dane osoby zgtaszajacej, tj. imie, nazwisko, date i miejsce sporzgdzenia;

2) dane osdb, ktdre dopuscity sie naruszenia prawa, tj. imie, nazwisko, miejsce pracy;

3) opis nieprawidtowosci oraz ich daty;

4) wskazanie obszaru/przepiséw naruszenia prawa, ktérego dziatanie lub zaniechanie dotyczy;

5) preferowany sposéb kontaktu.
2. Zgtoszenie dodatkowo moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem $wiadkow.
3. Waz6r formularza zgtoszenia, mozliwy do wykorzystania przez zgtaszajacego, stanowi zatgcznik nr 1

do procedury.

§6

Zgtoszenie o naruszeniu prawa bedzie przyjmowane przez pracownikéw wskazanych w § 2.

§7
W terminie 7 dni od daty zgtoszenia, osoba zgtaszajagca otrzyma potwierdzenie zgtoszenia,

wystawione przez pracownikéw o ktérych mowa w § 2.
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§8

1. Rozpoznanie zgtoszenie i podejmowane dziatania nastepcze nastepujg w szczegélnosci: poprzez
uzyskanie dodatkowych wyjasnien i informacji od zgtaszajacego, badanie dokumentéw zebranych
w sprawie, uzyskanie wyjasnien i informacji od pracownikéw, wystepowanie o opinie prawn.e,w
przedmiocie zgtoszenia, konsultacje ze specjalistami.

2. Informacje zwrotne przekazywane s zgtaszajagcemu bez zbednej zwtoki, nie pdiniej niz w
terminie 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia lub w przypadku nieprzekazania
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dokonania
zgtoszenia.

§9
1. Zgtoszenia traktowane s3 z nalezyta powaga i starannoscia w sposdb poufny, a przy ich

rozpatrywaniu obowigzuje zasada bezstronnosci i obiektywizmu.

2. Podczas rozpatrywania zgtoszeri wszyscy uczestnicy postepowania sg zobowigzani do dotozenia
nalezytej starannosci, aby unikna¢ podjecia decyzji na podstawie chybionych i bezpodstawnych
oskarzen, niemajacych potwierdzenia w faktach i zebranych dowodach oraz z zachowaniem

poszanowania godnosci i dobrego imienia pracownikéw i 0s6b, ktérych zgtoszenie dotyczy.

§10
W wyniku przeprowadzonych dziatari nastepczych zgtoszenie, w szczegblnosci, moze zosta¢ uznane

zasadne lub bezzasadne (nieznajdujgce potwierdzenia w dowodach).

§11
Zespot przedstawia Dyrektorowi MZUiM raport z przeprowadzonego postepowania wyjasniajgcego

wraz z rekomendacjami.

§12
Rejestr zgtoszen naruszen prawa stanowi zatgcznik nr 2.

§13
Zgtaszajgcy naruszenie prawa korzystajg z ochrony wskazanej w rozdziale IV Dyrektywy.

§14
Postanowienia niniejszej procedury podlegaja przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.

§15
W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie maja odpowiednie przepisy

Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony os6b zgtaszajgcych naruszenia

prawa Unii, Kodeksu pracy, Kodeksu postepowania karnego i Kodeksu karnego.
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Zatgcznik nr 1
do procedury zgtaszania przypadkéw naruszen prawa Unii oraz
podejmowania dziatars nastepczych

Formularz zgtoszenia przypadkéw naruszen prawa unijnego

w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Tychach

Data sporzadzenia:

Zgtoszenie imienne:

Imie i nazwisko:

Dane kontaktowe:

Whnosze o utajnienie moich danych osobowych: TAK[INIE[]

Jakiego obszaru naruszenia praw Unii Twoje zgtoszenie dotyczy:

zamowienia publiczne !
ustugi, produkty i rynki finansowe oraz zapobieganie praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu O
bezpieczenstwo produktéw i ich zgodno$¢ z wymogami O
bezpieczenstwo transportu O
ochrona srodowiska O
ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jgdrowe |
bezpieczenstwo zywnosci i pasz, zdrowie i dobrostan zwierzat O
zdrowie publiczhe |
ochrona konsumentow O
ochrona prywatnosci i danych osobowych oraz bezpieczenstwo sieci i systemow O
naruszenia majgce wptyw na interesy finansowe Unii, o ktérych mowa w art. 325 TFUE i okreslone szczegdtowo w O
stosownych $rodkach unijnych

naruszenia dotyczgce rynku wewnetrznego, o ktérym mowa w art. 26 ust. 2 TFUE, w tym naruszenia unijnych zasad
konkurenciji i pomocy panstwa, jak réwniez naruszenia dotyczgce rynku wewnetrznego w odniesieniu do dziatan, [l

ktore stanowig naruszenie przepiséw o podatku od oséb prawnych lub do praktyk majgcych na celu uzyskanie
korzysci podatkowej sprzecznej z przedmiotem lub celem majgcych zastosowanie przepisow o podatku od osob
prawnych

Tres¢ zgtoszenia

Opisz szczegdtowo swoje podejrzenia oraz okolicznoéci ich zajscia zgodnie z wiedzg, ktorg posiadasz:
(z ponizszej listy wybierz elementy, ktére najlepiej pasujg do sytuacji, ktérg chcesz opisac)

Podaj dane os6b, ktére dopuscity si¢ nieprawidtowosci, ktérych dotyczy zgtoszenie (nazwiska, stanowiska).
Podaj dane osob, ktére mogty sta¢ sig ofiarami nieprawidtowosci.

Jakie zachowanie/dziatania chcesz zgtosi¢?

Kiedy rﬁniej wiecej sie zaczeto? Czy trwa nadal?

Czy powiadomite$ juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w firmie, media, inne wiadze).

Czy iétnieja relacje pomiedzy wskazanymi powyzej osobami?

Jakie skutki spowodowaty lub mogg spowodowac opisane przez Ciebie nieprawidtowosci?

Fakultatywnie: Dowody i Swiadkowie
Wskaz i dotgcz posiadane dowody, potwierdzajgce opisywany stan oraz wskaz $wiadkow
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Oswiadczenie osoby dokonujacej zgtoszenia

Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia:

1. posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty s prawdziwe

2. nie dokonuje ujawnienia w celu osiggniecia korzysci,

3. ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace
przedmiotu zgtoszenia,

4. znana jest mi obowigzujgca w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostow w Tychach procedura zgtaszania przypadkéw naruszen
prawa Unii oraz podejmowania dziatar nastepczych

(data i czytelny podpis osoby dokonujgcej zgtoszenia)

W zgloszeniu nie nalezy podawac¢ danych niepotrzebnych do rozpatrzenia sprawy w szczegélnosci danych wrazliwych.

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz.UE. L. 22016 r. Nr 119, s. 1, z pdzn. zm.) - dalej RODO, informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych Miejski Zarzad Ulic i Mostéw w Tychach, adres: ul. Budowlanych 59, 43-100
Tychy.

Moze Pan/Pani kontaktowa¢ sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujgcych na mocy RODO z wyznaczonym u Administratora Inspektorem Ochrony Danych (I0D)

z wykorzystaniem danych adresowych Administratora lub za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
daneosobowe@mzuim.tychy.pl.

Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami naruszenia prawa, na
podstawie zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostow w Tychach w sprawie wdrozenia w MZUiM Tychy
procedury zgtaszania przypadkéw naruszen prawa Unii oraz podejmowania dziatari nastepczych w powigzaniu z Dyrektywg
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajacych
naruszenia prawa Unii zgodnie z warunkami wyrazonymi w art. 6 lit. c RODO.

Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane do chwili zakoriczenia procedury, w ktorej zostaty zebrane a nastepnie bedg
przechowywane — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach —
przez okres 5 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastgpnego od daty zakonczenia sprawy. Po
uptywie okresu przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora wtasciwego archiwum
paristwowego, brakowaniu.

Administrator zapewnia poufnoéci Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem. W zwigzku z tym dane mogg byé
udostgpnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom, ktérym
administrator powierzyt przetwarzanie danych w zakresie $wiadczenia asysty i wsparcia technicznego dla systemu
informatycznego w ktoérych sg przetwarzane Pani/Pana dane.

Posiada Pan/i prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, a takze sprostowania (poprawiania)
swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne. Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO
(uodo.gov.pl).

Podanie danych jest niezbedne do obstugi Panali zgtaszania przypadku naruszenia/ern prawa Unii oraz podjecia dziatan
nastepczych. Niepodanie danych bedzie skutkowato pozostawieniem zgtoszenia bez rozpatrzenia.
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Zatacznik nr 2

do procedury zgtaszania przypadkéw naruszen prawa Unii
oraz podejmowania dziatan nastepczych

REJESTR ZGLOSZEN NARUSZEN PRAWA UNII

w Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Tychach

Dane osoby Jednostka Data Data
iy dokonujacej :vt:lolseki Przedmiot organizacyjna/ potwierdzenia | przekazania Dziatania Z:’q:zr::: d/°
2L W‘: zgloszenia o dafl::hn o zgtoszenia Osoba ktérej dotyczy przyjecia informacji nastgpcze u\s:a Ia
Zgloszenia zgtoszenie zgtoszenia zwrotnej e
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