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DYREKTOR JEDNOSTKI
oglasza nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze

Specjalista ds. parkingéw w Strefie Platnego Parkowania
w wymiarze 1 etatu.

Wyksztalcenie:
= Srednie

Wymagania konieczne:

» Staz pracy minimum 5 lat w administracji publicznej

* Znajomos¢ Uchwaty Rady Miasta Tychy z dnia 24.09.2015 r. NR XIV/219/15

* Ogolna wiedza na temat funkcjonowania Strefy Platnego Parkowania w Tychach

*» Znajomos¢ topografii miasta Tychy

" bardzo dobra znajomosé Ustawy o Drogach Publicznych z dn.21.03.1985 (Dz.U. z 2016 poz
1440 z pbézn. zmianami)

" bardzo dobra znajomo$¢ Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji z dn.
17.06.1966 r (Dz U, z 2016 poz 599)

* bardzo dobra znajomos¢ obshugi aplikacji (Excel, Word)

Wymagania pozadane
* mile widziane pét roku dodwiadcezenia pracy w strefie platnego parkowania
* odpornosé na stres
* chet zdobywania nowej wiedzy,
* komunikatywnosc,
* umiejetnosdé do pracy w zespole,
* sumiennosé

Gléwne obowigzki:

* Codzienna kontrola pracy Kontroleréw Strefy Platnego Parkowania.

* Ewidencja wezwan parkingowych.

» Aktualizacja rejestru wezwan parkingowych poprzez nanoszenie oplat dodatkowych
wynikajacych z KP oraz z korespondencji dotyczacej nalozonej optaty dodatkowej
(wnioski, pisma, emaile).

* Przygotowywanie miesigcznych harmonograméw obstugi parkingdw dla kontrolera strefy
platnego parkowania.

* Rozliczanie Kontrolera Strefy Platnego Parkowania ze sprzedazy biletow.

» Terminowe i prawidlowe wptaty do banku utargéw ze sprzedazy biletow.

* Przygotowywanie raportéw kasowych
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* Przygotowywanie miesigcznych i rocznych rozliczen wplywéw, kosztéw i zyskow ze
sprzedazy biletdw.

* Prowadzenie rejestru biletéw parkingowych 1 wezwan do uiszczenia oplaty dodatkowej
(ksigga drukow scistego zarachowania),

* Prowadzenie rejestru identyfikatoréw parkingowych i ich przygotowywanie.

» Sprzedaz kart abonamentowych i kart mieszkanca.

* Zamawianie kart abonamentowych i kart mieszkanca.

* Prowadzenie korespondencji z mieszkancami, urzedami, instytucjami.

* Prowadzenie niezbednych zakupoéw sprzetu i materialéw potrzebnych do pracy na
parkingach.

* Wydawanie zgodnie z przepisami — latem napojow, a zimg — positkéw regeneracyjnych
Kontrolerom Strefy Platnego Parkowania,

v Zglaszanic wszelkich usterek na parkingach, takich jak: dziury, brak oznakowania
pionowego i poziomego etc.

* Przeprowadzanie szkolen stanowiskowych.

* Prawidlowe zabezpieczanie materiatéw i spraw powierzonych do zatatwienia.

= Pelnienie zastgpstwa za Specjaliste ds. windykacji 1 rozliczen oplat parkingowych i
Specjaliste ds. zarzadzania aplikacja strefy ptatnego parkowania.

Wymagane dekumenty i o§wiadczenia:

* podpisane CV i list motywacyjny,

* kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz,

kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,

» o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw cywilnych i obywatelskich,

* oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacii,

» oswiadczenie kandydata o tym, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo
skarbowe,

* oswiadczenie kandydata o pelnegj zdolnosei do czynnosei prawnych oraz o korzystaniu w

peini z praw publicznych,

Warunki pracy:

Praca w budynku Urzedu na 2 pigtrze. Wewnatrz budynku urzedu zapewniona jest
odpowiednia szerokos¢ ciggéw komunikacyjnych umozliwiajaca poruszanie sie osobom na
wozku inwalidzkim, a takze drzwi wewnetrzne o odpowiedniej szerokosci. W budynku
znajduje si¢ winda umozliwiajgca wjazd osobom na woézku inwalidzkim oraz toaleta
dostosowana do osob z niepetnosprawnoscig. Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze.

OKkreSlenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy zlozy¢ w terminie do 09.02,2018 r. w siedzibie Jednostki (pokdj 215-
Sekretariat II pictro) lub poczta na adres Miejskiego Zarzgdu Ulic 1 Mostéw.

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy zlozy¢ z thumaczeniem na jezyk polski.
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Aplikacje, ktore wptyng do Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw po terminie okreslonym w
ogloszeniu o naborze nie bede rozpatrywane.

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynety na w/w adres w terminie do
dnia 09.02.2018 r.

Inne informacje:

Postepowanie rekrutacyjne poprowadzi komisja rekrutacyjna.

Przy naborze na wyzej wymienione stanowisko urzednicze obowigzuje technika naboru:
-rozmowa kwalifikacyjna

Osoby spelniajace wymagania formalno-prawne podane w ogloszeniu o naborze zostana
zakwalifikowane do dalszego etapu postgpowania. Informacje o zakwalifikowaniu nalezy
uzyska¢ pod nr tel.: (32) 227-70-07 trzeciego dnia roboczego po zakoniczeniu naboru ofert,
Miejsce i termin naboru zostang podane na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;
Miejskiego Zarzgdu Ulic i Mostéw i na tablicy ogloszen znajdujacej si¢ na II pictrze
Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw w Tychach.

Miejski Zarzad Ulic i Mostow w Tychach zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez

podania przyczyny.

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych:

W miesigcu grudniu 2017 roku wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w Miejskim
Zarzgdzie Ulic i Mostéow w Tychach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spoleczne] oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Tychy, dnia 25.01.2018 r.

DYREKTOR
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