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DYREKTOR JEDNOSTKI
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Specjalista ds. ksiggowosci
w wymiarze 1 etatu.

Wryksztalcenie:
» wyisze — magister specjalizacja rachunkowosé¢

Wymagania konieczne:

» minimum 6 lat stazu pracy w ksiggowosci,

* doswiadczenie w stosowaniu procedur rozliczania srodkéw europejskich obstugiwanych
przez CUPT i Urzad Marszatkowski,

» doswiadezenie w pracy i biegla obstuga programéw:
o REKORD (dla budzetu) w tym: Dysponenta, Srodkéw trwatych, Programu Finansowo-

Ksiegowego,
o KALI - program placowy firmy Macrosoft,
o LSI(Lokalny System Informatyczny RPO WS 2014-2020)
o SL 2014 (Aplikacja Gléwna Centralnego Systemu Teleinformatycznego wspierajaca
realizacje programow operacyjnych realizowanych w ramach funduszy europejskich),

o PLATNIK,

» do$wiadczenie w sporzgdzaniu wnioskéw o platnos$é w ramach funduszy europejskich,

» doswiadczenie w sporzgdzaniu harmonograméw wnioskéw o platno$¢ w ramach funduszy
europejskich,

= doéwiadczenie w sporzadzaniu kalkulacji wynagrodzen oraz pochodnych ZUS i PIT,

» bardzo dobra znajomo$é Ustawy o rachunkowosci,

= bardzo dobra znajomo$é przepisow dotyczacych ksiggowosci budzetowej,

s bardzo dobra znajomo$¢ Ustawy o finansach publicznych,

» bardzo dobra znajomo$¢ Ustawy o drogach publicznych

= bardzo dobra znajomos$¢ regulacji prawnych dotyczacych wynagrodzen pracownikow
samorzadowych, ZUS, podatku od os6b fizycznych,

» bardzo dobra znajomos¢ Ustawy o VAT,

* bardzo dobra znajomos$¢ obstugi standardowych aplikacji (Excel, Word)

Wymagania pozadane
» cheé zdobywania nowej wiedzy,
» komunikatywnos¢,
= umiejetnosé do pracy w zespole,
= sumiennosé

Gléwne obowigzKi:

» rozliczanie projektéw finansowanych z funduszy unijnych,

sporzadzanie okresowych wnioskéw o platnosé,

sporzadzanie harmonograméw wnioskow o ptainoé¢ i dbanie o terminowos¢ platnosci,
monitorowanie finansowe projektow ze srodkéw europejskich,

kontakt z Instytucjami Posredniczgcymi oraz opiekunami projektow,
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*  przygotowanie dokumentacji finansowej do kontroli projektow przez Instytucje
Posredniczace,

wspblpraca z zespoltem w zakresie merytorycznej zawartosci projektow,
opisywanie dokumentéw ksiggowych zgodnie z wytycznymi,

ewidencja §rodkéw europejskich,

prowadzenie ksiggi pomocniczej dowodow zakupowych,

ewidencja i wprowadzanie do systemu finansowo-ksiggowego dowoddw sprzedazy,
ewidencji $rodkéw trwalych, uméw z wykonawcami, wyciggéw bankowych oraz
raportéw kasowych, '

» sprawdzanie dowod6w ksiggowych pod wzgledem formalno- rachunkowym,
kwalifikowanie, co do zgodnosci z wydatkami budzetowymi i inwestycyjnym,
ewidencjonowanie zaangazowania oraz uzgadnianie ich z planem,

prowadzenie kasy zakladu,

sporzgdzanie sprawozdan RB-275, RB-28S, RB-28NWS, RB-N, RB-Z,
sporzadzanie deklaracji VAT-7,

sporzadzanie deklaracji na podatek od nieruchomosci DN-1,

zastepstwo pracownika na stanowisku specjalista ds. plac.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

* podpisane CV i list motywacyjny,

» kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz,

kopie dokumentdw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,

os$wiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw cywilnych i obywatelskich,

= oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

= péwiadczenie kandydata o tym, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umy$lne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,

« oéwiadezenie kandydata o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu w
pelni z praw publicznych,

Warunki pracy:

Praca w budynku Urzedu na 2 pietrze. Wewnatrz budynku urzedu zapewniona jest
odpowiednia szeroko$é ciggdw komunikacyjnych umozliwiajgca poruszanie si¢ osobom na
wozku inwalidzkim, a takze drzwi wewnetrzne o odpowiedniej szerokosci. W budynku
znajduje si¢ winda umozliwiajagca wjazd osobom na woézku inwalidzkim oraz toaleta
dostosowana do 0s6b z niepetnosprawnoscia. Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze.

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy zlozyé w terminie do 03.11.2017 r w siedzibie Jednostki (pokdj 215-
Sekretariat II pietro) lub poczta na adres Miejskiego Zarzadu Ulic 1 Mostow.

Dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ z thumaczeniem na jezyk polski.
Aplikacje, ktére wplyna do Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw po terminie okre§lonym w
ogloszeniu o naborze nie bedg rozpatrywane.

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na w/w adres w terminie do
dnia 03.11.2017 r.

Inne informacje:

Postepowanie rekrutacyjne poprowadzi komisja rekrutacyjna.
Przy naborze na wyzej wymienione stanowisko urzednicze obowiazuje technika naboru:
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-test merytoryczny,
-rozmowa kwalifikacyjna

Osoby spelniajgce wymagania formalno-prawne podane w ogloszeniu o naborze zostang
zakwalifikowane do dalszego etapu postepowania. Informacj¢ o zakwalifikowaniu nalezy
uzyskaé pod nr tel.: (32) 227-70-07 trzeciego dnia roboczego po zakoficzeniu naboru ofert.
Miejsce i termin naboru zostang podane na stronie Biuletynu Informacji Publiczne]
Miejskiego Zarzagdu Ulic i Mostéw i na tablicy ogloszen znajdujgcej si¢ na II pigtrze
Miejskiego Zarzadu Ulic i Mostéw w Tychach.

Miejski Zarzgd Ulic i Mostéw w Tychach zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez
podania przyczyny.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu wrzesniu 2017 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
Miejskim Zarzadzie Ulic i Mostéw w Tychach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Tychy, dnia 23.10.2017 r.

DYREKTOR

mar inz. Whiciech tyko

Data wygenerowania dokumentu: 2024-03-29 2:17:32


http://www.tcpdf.org

